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1. Amaç: Mehmet Akif Ersoy Üniversitesinin Döner Sermaye kapsamında faaliyet gösteren birimlerinin 3 
yıllık tahmini bütçesini hazırlamak. 

2. Kapsam: Bütçenin yapılması, uygulamaya konulması, bütçe aktarımı ve ek bütçe işlemlerini kapsar. 

3. Sorumlular: Üst yönetici, döner sermaye işletme müdürü, bütçe performans birimi, ilgili harcama birimi. 

4. Tanımlar:  

5. Doküman Akışı: Birimlerden gelen bütçe taslak metinleri değerlendirilerek tasnif edilir. Son şeklini alan 
bütçe taslağı döner sermaye mali yönetim sistemi (dmis)’a giriş yapılıp kaydedilir. 

6. İlgili Dokümanlar: Bütçe taslağı 

7. Kaynaklar: Bir önceki yılın gerçekleşen bütçe giderleri. 

8. Girdiler: Yeni faaliyet gösteren birimler ile geçmiş yıllardaki faal birimlerin gelir- gider cetvelleri. 

9. Çıktılar: Üst yönetici tarafından onaylanan bütçenin çıktıları (kitapçık) ilgili harcama birimlerine gönderilir. 

10. Performans Kriterleri: Bütçeleme sürecinin hatasız tamamlanması. 

11. Risk Analizi: Bazı birimlerin yıl içerisinde faaliyetlerinin artışı veya azalışı. 

 

 

Bu dokumanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda ve mevzuata uygun 

olarak yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. Görev(ler)imle ilgili doğabilecek her türlü mali, idari ve 

hukuki sorumluluk tarafıma aittir. 

Adı-Soyadı 
Hatice ÖZKAN KARABACAK 

Bilgisayar İşletmeni 
Tarih İmza 
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