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A . isi Kontrol isin fer
Sira Ana PI:IrsY:::Iri‘n Per\izlr?clelin Eden Yapilma Ya Ilsll:wﬂ Kullanilan
Faali isin Adi Personelin Yapilan isin Dayandigi Yasal Mevzuat | Siiresi(G P Otomasyon
No Adi Soyadi | Adi Soyadi . nda Yasal . .
yet Adi Soyadi ve tin/Saat/ " Sistemi
ve Unvani ve Unvani q Siire
Unvani Dakika)
Cansel
YARASIR Bil.
isl.
ici . Zeynep i
1 dlfulr:eTell‘gnve:rl:jrumme Sidika DENIZ | purmAZ Doc. Dr. s';/laetls;i Her giin
3 BOrt3 Siirekli isgi Bilisl. | Hakki KIYMIK ac g
akiginin saglanmasi icinde
Hatice
OZKAN
KARABACAK
Bil. igl.
Gelen kargolarin ilgili
birim personeline
teslim edilmesi- Sidika DENiZ Dog. Dr. .
2 gonderilen kargolarin Surekli isgi Hakki KIYMIK 15dk 1-2gn
ilgili adrese ulastiginin
kontroli
Birim e-mail adresinin
gunluk kontrolii ve is Heraiin
3 akis surecinin Sidika DENizZ Dog. Dr. 2»3?@1 1-2 giin
baslatilmas! Stirekli isci Hakki KIYMIK su
) 20 dk
Gelen —giden faxlarin
kontroli
<
% | isletme Mudarlagiine
L bagl birimlere
= . N
] imzalatilmak tUzere
h4 gonderllecelf Sidika DENiz Dog. Dr. Hergln Her giin
4 L evraklarin teslim Stirekli isci Hakki KIYMIK 2-3 kez
n edilip-alinmasinin 3 20 dk
saglanmasi/Posta yada
kargoyla kurum disi
evrak gonderilmesi
Kismi zamanlh Ogrenci
/ 3+1 Egitim Modeli ile Haftada 5 | Stajicin
is Yeri Uygulamasi Sidika DENiz Dog. Dr. giin belirlenen EBYS
5 . I ) P ) . Ofis
égrencilerinin staj Surekli lsgi Hakki KIYMIK mesai siire
. Programlari
takibi saatleri
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- . isi Kontrol isin -
Sira Ana PIZIr::::I?n Per\gzlr(:elin Eden Yapilma Ya Ilsllr:aﬂ Kullanilan
Faali isin Adi Personelin Yapilan isin Dayandigi Yasal Mevzuat | Siiresi(G p Otomasyon
No Adi Soyadi | Adi Soyadi " nda Yasal . .
yet Adi Soyadi ve iin/Saat/ . Sistemi
ve Unvani | ve Unvani . Siire
Unvani Dakika)
isletme Mudiirliigi
makam odasinin
diizen ve temizliginin, . Haftada 5
6 toplanti ve Sidika DENIZ Dog. Dr. gln
op ‘ Siirekli isgi Hakki KIYMIK mesai
goriismelerin saatleri
saglanmasi
isletme Mudurlagine
bagl bmmlerﬂm D.oner Evrak
Sermaye Yonetim L
; birime
Kurulu’na sunulacak EBYS
teklif yazilarinin 2547 Sayili Yuksekogretim Kanununun
hazirlanmasi, (Kurslar, Zeynep 58. Maddesi/Doner Sermaye yoluykla
Egitimler, Ek Odeme, DUARMAZ Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin .sey
Danismanlik, Ucret ) Bil. Isl. Dagitiminda Uygulanacak Usul ve Her bir | Sdildikten
. iadesi, Fiyat Slsq'lkakll)'ENl'Z ) Dog. Dr. Esaslari ile Doner Sermaye isletmesi yazi igin solnra ‘ %3:5
giincelleme vb. ) Aresel | Hatice | pakakiymilk | Galisma Yonergesi/ Doner Sermaye | 1sdk- | JARSCE TS
Yénetim Kurulundan OZKAN Isletmesi Yonergesi/ Doner Sermayeli 30 dk fkDoner rogramian
. KARABACAK i o Sermaye
cikan kararin ekinde Bil. Is] Isletmeler Biitge ve Muhasebe Yonetim
fatura ve dilekge gibi T Yonetmeligi/ Resmi Yazisma K Or T I’n
belge varsa asillarinin Yénetmeligi urulu'na
. - sunulmak
st yazi giktisiyla ilgili .
R4 Uzere
kuruma/birime azihr
posta/kargo ile y
ulastiriimasi
Doner Sermaye Alt
‘o irimi ol |
E b|f{m| 9 u5turﬂu ma Evrak
- surecinde bitge birime
WU | taslaginin DonerS. Y. EBYS
N Kuruluna sunulmasi, Hatice 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanununun yoluyla
i Banka hesabi, pos OZKAN 58. Maddesi/Déner Sermaye sevk
hesabl, potansiyel KARABACAK Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin edildikten
vergi numarasi Sidika DENiz Bil. isl. Dog. Dr. Dagitiminda Uygulanacak Usul ve 1 sonra ilk EBYS
8 tanimlanmasi, yasal Strekli isci Hakki KIYMIK | Esaslariile Déner Sermaye Isletmesi hafta/15 Déner Ofis
kesintilerinin Zeynep Galisma Yénergesi/ Déner Sermaye gin Sermaye Programlari
belirlenmesi igin st DURMAZ isletmesi Yénergesi/ Resmi Yazisma Yénetim
yaz yazimasi. Karar Bil. isl. Yonetmeligi Kurulu’na
ciktiktan sonra gerekli
S sunulmak
bilgilerin birime ve lizere
Muhasebe azilir
Midurlugiine Ust yazi ¥
ile bildirilmesi.
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Sira Ana PIZIr::::I?n Per\gzlr(:elin Eden Yapilma Ya Ilsllr:aﬂ Kullanilan
Faali isin Adi Personelin Yapilan isin Dayandigi Yasal Mevzuat | Siiresi(G p Otomasyon
No Adi Soyadi | Adi Soyadi " nda Yasal . .
yet Adi Soyadi ve iin/Saat/ . Sistemi
ve Unvani | ve Unvani . Siire
Unvani Dakika)
isletme Mudurlagiine tlivrak
bag birimlerin 2547 Sayili Yuksekogretim Kanununun ég?se
Harcama Yetkilisi/ ) 58. Maddesi/Déner Sermaye isletmesi
Gergeklestirme Sidika DENIZ Dog. Dr. Y6nergesi/ Resmi Yazisma Yonetmeligi Herevrak |  yoluyla EBYS
9 . . Surekli Isgi icin sevk Ofis
Gorevisi Hakki KIYMIK lsaat | edildikten | Programlari
Yetkilendirme-Yetki . B
G sonra is
degisikligi yazilarinin akisi
hazirlanmasi 3
baslatilir
Evrak
: R, birime
|§|E;T|?k!\iﬂr?n(ill:srrlzitine Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin EBYS
g Sidika DENiz Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi Her bir yoluyla EBYS
mutemet . e Dog. Dr. . .
10 . R Strekli lsgi ve Usul ve Esaslari Hakkinda yazi igin sevk Ofis
gorevlendirme- Hakki KIYMIK . R . ..
Yénetmelik /Resmi Yazisma 2 saat edildikten | Programlari
sonlandirma yazilarini .. ios .
Yonetmeligi sonra is
hazirlanmasi
akis!
baslatilir
isletme Mudirligine Evrak
L . birime
bagl birimlerdeki EBYS
Isletme Veris Girls | ¢ . peniz 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununun | Herbir |  yoluyla EBYS
Yetkilisi/Taginir Kayit P Dog. Dr. . . .
11 | — S Strekli lsgi 58. Maddesi/ yazi igin sevk Ofis
o Yetkilisi Hakki KIYMIK. . . e . "
w . K Doner Sermaye Isletmesi Yonergesi/ 20 dk edildikten | Programlari
= gorevlendirme- Resmi Yazisma Yonetmeligi sonra i
wr sonlandirma 3 5 aks; g
~ yazilarinin yazilmasi baslatilir
<
> Evrak
Birimde ¢alisanlarin . e birime
et 2547 Sayili Yiksekogretim Kanununun
personel 6zllk isleri ile 58. Maddesi/ EBYS
ilgili yazismalar (birime | Sidika DENiZ o @ ?SI . Her bir yoluyla EBYS
. . Dog. Dr. Resmi Yazisma Yonetmeligi . .

12 baslama/ayrilig Surekli lsgi Hakki KIYMIK yazi igin sevk Ofis
raporlarin ilgili birim 20 dk edildikten | Programlar
ve personelin kadro sonra is
birimine bildirilmesi) akis!

baslatihr
Puantaj
i iisci i ) Resmi Yazisma Yonetmeligi isci ofisi
Sl_j_rek“ I§§,I Pf.lar)ta}ln}n Sidika DENIZ Dog. Dr. Her Ay tarafindan EBYS
13 Ust yazi ile IMID Isci Surekli isgi Hakki KIYMIK sonu diizenlend Ofis
ofisine bildirilmesi 3¢ 20 dk . Programlari
ikten
sonra
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Sira Ana PIZIr::::I?n Per\gzl:clelin Eden Yapilma Ya Ilsllr:aﬂ Kullanilan
Faali isin Adi Personelin Yapilan isin Dayandigi Yasal Mevzuat | Siiresi(G p Otomasyon
No Adi Soyadi | Adi Soyadi " nda Yasal . .
yet Adi Soyadi ve iin/Saat/ . Sistemi
ve Unvani | ve Unvani . Siire
Unvani Dakika)
Olur/Onay
evraklarinin yazilmasi, 2547 Sayili Yiksekogretim Kanununun ‘
i/D6 Evra
imzalanan evrakin ilgili Zeynep 58. Maddesi/Doner Sermaye -
. . Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin birime
birime/kuruma Ust DURMAZ . .
ile bildiril . . Bil. is! Dagitiminda Uygulanacak Usul ve Her bir EBYS ile
yazi ile bildirilmesi, Sidika DENIZ T Dog. Dr Esaslari ile Déner Sermaye Isletmesi yazi icin sevk EBYS
14 Kurum disina Surekli lggi Co I Y6 i/ Déner S n . Ofis
” _ i Hakki KIYMIK _Ca Isma Yonergesi/ Doner Sermaye 20dk-40 | edilince is
gonderilmesi Hatice Isletmesi Yonergesi/ Doner Sermayeli dk akis) Programlari
gerekiyorsa OZKAN isletmeler Biitce ve Muhasebe bas| il
posta/kargo ile KARABACAK Yénetmeligi/ Resmi Yazisma aslatiir
ulastiriimasi Bil. Isl. Yonetmeligi
Kurum disindan fiziki 2547 Sayili Yiksekogretim Kanununun
ortamda gelen evrak 58. Maddesi/
kayitlarinin yapilarak Doner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Eurak
isletme Mudirinin | s,qka DENiz Dog. Dr. Ek Odemenin Dagitiminda Vv.ra
4 . .. Her evrak birime
onayindan sonra is Sirekli isci Hakki KIYMIK Uygulana_cak Usul ve Esaslariile Doner cin ulastidt EBYS
15 akiginin baglatiimasi Sermaye Isletmesi Calisma Yonergesi/ 15§dk/ j g Ofis
Déner Sermayeli isletmeler Biitce ve anka I3 Programlari
Muhasebe Yonetmeligi/4734 Sayili 2 saat aKis!
Kurum igi — Kurum disi Kamu ihale Kanunu/Resmi Yazisma baslatilir
diger yazismalar Yénetmeligi/4735 Sayili Kamu ihale
(EBYS) Sozlesmeleri Kanunu

Bu dokumanda aciklanan is tamm(lar)imi okudum. Gérev(ler)imi mevzuatta ve ilgili siireclerin
prosediirlerinde belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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